UBND TINH PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S61630 /SGDDT-TCCBTC Dak Nong, ngay ¢ thdng 11 ndm 202¢

VIV huéng dan danh gia, xép loai chat
luong can b, cbng chic, vién chic,
nguoi lao dong

Kinh gui:
- Céc phong thuoc So;
- Cac don vi truc thudc.

Can ct Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cta Chinh pha vé
viéc danh gia, xép loai chat luong can bo, cong chuc, vién chuc (sau day goi tat
la Nghi dinh s6 90/2020/NB-CP); Hudng dan s6 01-HD/TU ngay 14/11/2019 caa
Ban Thuong vu Tinh 1y vé viéc kiém diém, danh gia, xép loai chat luong hang
nam d6i vai to chire dang, dang vién va tap thé, ca nhan can bo lanh dao, quan ly
cac cap; Quy dinh s6 03-QB/TU ngay 29/12/2017 caa Ban Thuong vy Tinh ay,
quy dinh tiéu chi danh gia, xép loai can bo lanh dao, quan ly thudc dién Ban
Thuong vu Tinh ty quan ly; Cong vin sé 1661/SNV-TCCCVC ngay 04/11/2020
ctia S& Noi vu Ve viéc danh gia, xép loai t6 chuc va can bg, cdng chic, vién chic
niam 2020; S& Gi4o duc va Pao tao huéng dan viéc thuc hién danh gia, xép loai
chat luong can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau danh gia, xép loai

- Két qua danh gia, xép loai chat luong can bg, cdng chirc, vién chirc va
ngudi lao dong 1a can cir dé b tri, sir dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hodc
thang hang chuc danh nghé nghiép, quy hoach, bo nhiém, mlen nhiém, diéu dong,
luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, danh gia va xép loai chat lwong dang
vién va thyc hién cac chinh sach khac ddi véi can bo, cong chic, vién chuc.

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khéng né nang, trt dap, thién
vi, hinh thtc; lam 16 dugc uu diém, khuyét diém, mat manh, mat yeu vé pham
chat chinh tri, dao duc, 16i séng, chuc trach, nhiém vu duoc giao va két qua thuc
hién nhiém vy; déi vai can bo, cdng chirc, vién chirc 1anh dao, quan Iy phai gin
véi két qua thuc hién nhiém vu caa co quan, don vi dugc giao quan ly, phu trach.

2. Tiéu chi xép loai chat lwong
- Tiéu chi xép loai chat luong can bo thuc hién theo quy dinh tai Dicu 4,
biéu 5, bieu 6, bieéu 7 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.
_- Tiéu chi xép loai chat lugng cong chirc thyc hién theo quy dinh tai Dicu
8, bieu 9, bicu 10, bieu 11 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP.
- Tiéu chi xép loai chat lugng vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Dicu
12, bicu 13, bieu 14, biéu 15 Nghi dinh so6 90/2020/ND-CP.



3. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chirc
a) Giam déc, Pho Giam ddc
Thuce hién theo hudng dan cua Ban té chic Tinh uy.

~ b) Béi vai cdng chire 1a ngudi dimg dau (Truong phong va tuong duong),
cap pho Cua nguoi dung dau (Pho Truong phong va tuong duong) va cong chirc
thudc quyen quan ly cta nguoi dimg dau

- Buéc 1: Ca nhan ty danh gia, nhan mirc xép loai ghi vao Muyc I, Myc I
theo mau so 02

- Buéc 2: To chire cudc hop toan thé céng chirc caa phong.
+ C& nhan bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop;

+ C4c thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai duoc
ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

+ Nguoi ding dau ghi nhan xét danh gia vao Muc 3 mdu sé 02

- Buéc 3: Cap uy Chi bo ¢ y kién nhan xét, danh gia bang van ban vé
nguoi dung dau va cap pho cua nguoi ding dau.

- Budc 4: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong cong chiic

T6 chuc cugc hop co quan Vian phong S¢, bao gom tap thé 1anh dao co
quan, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi dung
dau céc phong.

Co quan tham muu vé cdng tac can bo tong hop y kién nhan xét, danh gia
cbng chtrc va tai liéu lién quan vé muc xép loai chat lwong doi vai cdng chuec, cac
thanh vién tham du cugc hop dong gop v kién.

Can ctr Y kién tai cuc hop va nhan xét, danh gia tai Bugc 2, Budc 3, Giam
doc quyét dinh danh gia, xeép loai chat lwgng doi véi cong chuc.

- Buéc 5: Giam ddc thdng bao bang vin ban cho cdng chirc va théng bao
cong khai trong co quan V¢ két qua danh gia, xep loai chat lugng.

¢) Ty 1é danh gia, xép loai chat lwong

Ty Ié can b, cong chuc giit chire vy 1anh dao, quan ly duoc xép loai “Hoan
thanh xuat sac nhiém vu” khong vuot qué 20% so lugng can bg, cong chac gitr
churc vu 1anh dao, quan ly duoc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu”.

4. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chat lwgng vién chiic

@) Doi véi vién chire 1a nguoi dimg dau (Higu truong, Giam doc trung tam)
va cap pho cua nguoi dung dau (Phd Hiéu truong, Pho Giam doc trung tam)

- Buéc 1: Ca nhan ty danh gia, nhan mirc xép loai ghi vao Muyc I, Myc II
theo mau so 03

- Budc 2: T chire cudc hop toan thé toan thé vién chuc cua don vi.
+ C& nhan bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop;



+ C4c thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc
ghi vao bién ban va théng qua tai cuoc hop.

+ Nguoi ding dau ghi nhan xét danh gia vao Muc 3 mdu sé 03

- Buéc 3: Cép‘ uy Chi bo/bang bo co'y kién nhén xét, danh gia bang vin
ban vé ngudi ding dau va cap pho cua ngudi dung dau.

- Budc 4: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chic

Phong T6 chuc can bo - Tai chinh téng hop y kién nhan xét, danh gia quy
dinh tai Budc 2, Buac 3 va tai liéu lién quan (néu cd), dé xuat néi dung danh gia
va muc xep loai chat lwgng doi vai vién chuc.

Can ctr ¥ kién tai cuoc hop co quan Van phong S¢ (thanh phan bao gém tap
thé lanh dao co quan, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap
va nguoi dimg dau cac phong) va nhan xét, danh gia tai Bude 2, Budc 3, Giam
doc quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng doi vai vién chuec.

- Buéc 5: Giam doc thong béo bang van ban cho vién chuc vé két qua danh
gia, xep loai chat lugng.

Ty 1¢ danh gi4, xép loai chat lwgng: Ty 1& vién chuc gitr chirc vy quan ly
dugc xep loai “Hoan thanh xuat sac r)hiém vu” khong vuot qua 20% so lugng
vién chuc gitr chuc vu quan ly dugc xep loai “Hoan thanh tot nhiém vu” (thyc te
cac don vi €0 so lugng vién chuc gitr chie va quan ly khong qua 04 nguoi, do do
dugc xét toi da khong qua 01 nguoi, ap dung theo Cong van s6 1402-CV/TU ngay
27/3/2019 cua Tinh uy vé hudng dan danh gia, xép loai can bo lanh dao, quan ly).

b) Déi véi vién chac khdng giir chiic va quan ly va nguoi lao dong

- Buéc 1 Ca nhan ty danh gia, nhan mac xép loai ghi vao Muc 1, Muc 11
theo mau so 03

- Bugc 2: TH chirc cudc hop toan thé toan thé vién chic cua don vi.

+ C4 nhan bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop;

+ C4c thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc
ghi vao bién ban va thdng qua tai cuoc hop.

- Buédc 3: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chic

Nguoi dang dau can ctr y kién tai cuoc hop nhan xét, danh gia quy dinh tai
Budc 2, quyét dinh noi dung dénh gia va mirc xép loai chat luong doi voi vién
chrc.

- Buéc 4: Nguoi dimg dau thdng bao bang vin ban cho vién chirc va thong
bao cong khai trong don vi vé két qua danh gia, xep loai chat luwgong vién chuc.

5. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwgng can b, cong chiic, vién chic,
nguwoi lao dong

- Viéc déanh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chic, nguoi
lao dong duoc thuc hién theo tirng nam cong tac. Boi véi can b, cdng chuc, vién



chtic chuyén cong tac thi co quan, don vi méi cd trach nhiém danh gia, xép loai
chat luong. Truong hop ¢ thoi gian cong tac ¢ co quan, don vi ci tir 06 thang tro
1&n thi phai két hop véi ¥ kién nhan xét cua co quan, don vi cil, trir trudng hop
khong con co quan, don vi cil.

Céan b, cdng chuc, vién chuc, ngudi lao dong cd thoi gian céng tac trong
nim chua du 06 thang thi khdng thuc hién viéc danh gia, xép loai chét luong
nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nim, trir truong hop nghi ché
do thai san. Can bg, céng chuc, vién chac, nguoi lao dong nghi khong tham gia
cong tac theo quy dinh ctia phép luat trong niam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi
van thyc hién danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mac hoan thanh tbt
nhiém vu tré [én. Cén b, céng chic, vién chic, ngudi lao dong nghi ché do thai
san theo quy dinh caa phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam 1a két
qua xép loai chét lwong cua thoi gian 1am viéc thyc té cua nam do.

- Thoi diém danh gia, xép loai chat luong can bo, cong chuc, nguoi lao
dong co quan Van phong So dugc tien hanh cham nhat dén ngay 30 thang 11
hang nam, trudc khi thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong dang vién va
tong ket cong tac binh xét thi dua, khen thuong hang nam cta co quan.

- D6 vé6i don vi su nghiép cong lap truc thudc tién hanh danh gia, xép loai
chat Iuwgng vién chirc, nguoi lao dong sau khi két thic nam hoc, cham nhat dén
ngay 05 thang 6 hang nam.

- Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mat co ly
do chinh dang hoac nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phép luat,
can bo, cbng chuc, vién chuc, ngudi lao dong co trdch nhiém lam bao cao tu danh
gia, nhan muac xép loai két qua cdng tac theo chuc trach, nhiém vu duoc giao, gui
co quan, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng theo
quy dinh.

6. Luwru giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwgng can hg, cong chirc, vién
chwrc va che d§ bao céo

a) Luu giir tai liéu danh gia, xép loai

Két qua danh gia, xép loai chat luong dugc thé hién bang van ban, luu vao
ho so can bg, cong chiec, vién chirc, nguoi lao dong, bao gom:

- Bién ban cugc hop nhan xét, danh gia;

- Phiéu danh gia, xép loai chat luong can b, cdng chic, vién chic, nguoi
lao dong;

- Nhan xét cua cap ty noi cong tac (néu co);

- Két luan va thdng bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lwgng can bo, cdng chic, vién chic, nguoi lao dong cua cap c6 tham quyen;

- Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lugng can
bo, cdng chic, vién chirc, ngudi lao dong (néu co);

- Cac van ban khéc lién quan (néu co).



b) Béo cao

- Céc phong thugc So ndp HO so vé Phong Té chirc can bg - Tai chinh trudc
ngay 02 thang 12 hang nam, gom: Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia; Phicu
danh gia, xép loai chat lugng; nhan xét ctia cap uy.

- Céc don vi tryc thudc ndp Ho so vé Phong T6 chirc can bo - Tai chinh
trugc ngay 08 thang 6 hang ndm, goém: Bién ban cudc hop nhéan xét, danh gia dbi
Vi ngudi ding dau va cap pho cua ngudi dimg dau; Phiéu danh gia, xép loai Chat
luong d6i voi nguoi dung dau va cap phé cua ngudi dimg_ dau; nhan xét cua cap
ty d6i véi ngudi du:ng dau va cap pho cia ngudi ding dau; bang béo céo tong
hop két qua danh gia, xép loai vién chic (theo mdu sé 04), giri kém theo ban
mém.

Nhan duge Cong van ndy, S& Gido duc va Pao tao yéu cau cac don vi
nghiém tuc trién khai thuc hién; cac quy dinh trude day caa So Giao duc va PBao
tao v¢ danh gia, phan loai can bg, cong chic, vién chuc déu bai bo./.

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu trén (thuc hién);
- Luu: VT, TCCBTC.

Ky béi: 86~ /
Gigo duc va \
Dao tao
Email:-
VA sgddt@dakno
“\ PAOTAQ ng.gov.vn
Co quan: Tinh

ak No6n
y'%n Van Toan



Mdéu sé 02

UBND TINH PAK NONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

(Phiéu danh cho cdng charc giir chiec v lanh dao, qudan 1y)

[ [TV Y (=0 R
(O 011 (Y4 Vo 011 (o0 - o | S
Pon Vi CONG TAC: ..o e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao (xac dinh ré noi dung
cbng viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

6. Thai d6 phuc vy nhan dan, doanh nghiép (d6i vai nhitng vi tri tiép xuc
truc tiep hoac truc tiep giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHU'C LANH PAO, QUAN LY
7. Két qua hoat dong cta co quan, t6 chie, don vi duoc giao 1anh dao, quan



ly, phu trach (xac dinh rd noi dung cong viéc thuc hién; ti 16 hoan thanh, chat
luong, tién d cong viéc):

Il. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sac nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém; khéng hoan thanh nhiém vu).

....... ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho ngudi dimg dau don vi cau thanh)

..................... ngay ....thang....nam......
TRUONG PHONG
(Ky, ghi rd ho tén)
IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG
CHU'C (Phan danh cho cip cd tham quyén danh gid)



1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu hudng, trién vong phét trién cua can bo:

......................... , ngay ....thang....nam.....
GIAM bOC
(Ky tén, ghi rd ho tén)

Mdéu sé 02

UBND TINH PAK NONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM



SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

(Phiéu danh cho cdng chirc khong gia chirc vu linh dao, qudn 1Y)

[ (O IRV (=] A URRROURRTRRO
Chtrc Vu, ChTC danh: ...
Pon Vi CONG TAC: ..cvvveeeeceee e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd noi dung
cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat lugng, tién @6 cong viéc):

6. Thai do phyc vu nhan déan, doanh nghiép (doi véi nhitng vi tri tiép x(c
truc tiep hoac truc tiep giai quyet cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):

I1. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét vu, khuyét diém:



(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém; khéng hoan thanh nhiém vu).

....... ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho nguoi ding dau don vi cau thanh)

..................... ngay ....thang....nam......
TRUONG PHONG
(Ky, ghi rd ho tén)

_IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG
CHUC (Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuit sic nhiém vuy; hoan thanh tt nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phét trién caa can bo:



......................... , ngay ....thang....nam.....
GIAM bOC
(Ky tén, ghi rd ho tén)



Mdéu sé 03

SO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phiéu danh cho vién chic quan 1y)

[ FO TR VZ 1 (=] 1
Chic danh NGNE NGNIBP: ...ttt
POn Vi CONG TAC: ..oiiiiciei e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao (xac dinh rd noi dung
cbng viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhiing vi tri tiép xdc
truc tiép hoac truc tiep giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):
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trach:

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi dugc giao quan ly, phu

I1. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sac nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh

nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).

S ngéy ...thang....nam .....
NGUOI TU NHAN XET

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POl VOI CAP PHO CUA

NGUOI PUNG PAU PON VI SU NGHIEP CONG LAP

................ ceeee, NAY ...thAng....nam.....
THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén)
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_ IV.KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).

........................ ngay ....thang....nam.....

GIAM POC
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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Mdéu sé 03

SO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phiéu danh cho vién chiic khong giir chirc vu quan ly)

[ FO TR VZ 1 =] 1 R
Chic danh NGNE NGNIBP: ...ttt
PON Vi CONG TAC: ..o e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao (xac dinh rd noi dung
cbng viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d6 cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhiing vi tri tiép xdc
truc tiép hoac truc tiep giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):
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Il. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).

ceeens ngay ....thang...nam .....
NGUOI TU NHAN XET

_ 11I. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
(Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuit sic nhiém vu; hoan thanh tt nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).

........................ ngay ....thang....nam.....

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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Mdéu sé 04

SO GIAO DUC VA BAO TAO
TEN PON VL....

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO TONG HOP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC NAM ...

Mirc d§ phan loai danh gia
A . Tong s6 | Hoan thanh xuat | Hoan thanh tot Hoan thanh Khdng hoan C
Phan loai . P o n on o n X " Ghi chu
: (nguoi) sac nhiém vu nhiém vu nhiém vu thanh nhiém vu
S luong L1 7o ) lwong 2 1a o ) lwong 21 7o S luong 1A f0
(nguoi) | ) | augiy | THECR) | usiy | THEOR) | oeiy | THE ()
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Gilr chure vu 1anh dao, quéan 1y
Vién Khong gitr chirc vu lanh dao,
churc quan ly
Hop ddng 68 va 161
e, NEAY L thang......nam... ... ....
THU TRUONG DPON VI

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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